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               บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    สำนักงานเลขานุการกรม  กลุ่มอำนวยการ  โทร.  ๐ ๒๒๐๙ ๓๗๔๓                                    
ที่   วธ ๐๖๐๑/       
วันที่          มกราคม  ๒๕๖๑
เรื่อง   กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
เรียน    ผู้อำนวยการสำนักงานศิลปวัฒนธรรมร่วมสมัย   1 enter + Before 6 pt
(ย่อหน้า 2 Tab /2.5 ซ.ม.) เรื่องเดิม  1 enter + Before 6 pt


..................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................   
(ย่อหน้า 2 Tab /2.5 ซ.ม.) ข้อเท็จจริง   1 enter + Before 6 pt


 .................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................................................................   

(ย่อหน้า 2 Tab /2.5 ซ.ม.) หลักการและข้อกฎหมาย   1 enter + Before 6 pt


...................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................................................................................  
(ย่อหน้า 2 Tab /2.5 ซ.ม.) ข้อเสนอเพื่อพิจารณา   1 enter + Before 6 pt


...................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................................................................................................................................      

                                                                        ระยะห่าง 3 Enter หรือ เริ่มต้นชื่อ-สกุล ผู้ลงนาม Enter ที่ 4





                 (กกกกกกกกกกกกกกกกกกกก)






                        เลขานุการกรม
พอเพียง  วินัย  สุจริต  จิตอาสา
“ใช้ทรัพยากรอย่างรู้คุณค่า  รักษาวินัย  ไม่ทุจริต  มีจิตอาสา”
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               บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    สำนักงานศิลปวัฒนธรรมร่วมสมัย  สำนักงานเลขานุการกรม  โทร.  ๐ ๒๒๐๙ ๓๗๔๓                                    
ที่   วธ ๐๖๐๑/       
วันที่          มกราคม  ๒๕๖1
เรื่อง   กกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก
เรียน    หัวหน้าส่วนราชการในสังกัดกระทรวงวัฒนธรรม (ยกเว้นปลัดกระทรวงวัฒนธรรม) 1 enter + Before 6 pt
(ย่อหน้า 2 Tab /2.5 ซ.ม.) (ข้อความ) 1 enter + Before 6 pt..............................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................
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(ย่อหน้า 2 Tab /2.5 ซ.ม.)  (ข้อความ)  1 enter + Before 6 pt.............................................................................................
..............................................................................................................................................................................
........................................................................................................
(ย่อหน้า 2 Tab /2.5 ซ.ม.)  จึงเรียนมาเพื่อโปรด....   1 enter + Before 6 pt...............................................

                                                                                               ระยะห่าง 3 Enter หรือ เริ่มต้นชื่อ-สกุล ผู้ลงนาม Enter ที่ 4
                                                                            (นางสาววิมลลักษณ์  ชูชาติ)






               ผู้อำนวยการสำนักงานศิลปวัฒนธรรมร่วมสมัย

พอเพียง  วินัย  สุจริต  จิตอาสา

“ใช้ทรัพยากรอย่างรู้คุณค่า  รักษาวินัย  ไม่ทุจริต  มีจิตอาสา”
แบบหนังสือบันทึกข้อความ





   ขนาดครุฑสูง 1.5  ซ.ม.





หมายเหตุ


1. การตั้งหน้าระยะขอบกระดาษ


    ด้านซ้าย  3  เซนติเมตร  ด้านขวา  2  เซนติเมตร


    ด้านบนและด้านล่าง  1.5  เซนติเมตร


2. “บันทึกข้อความ” ตัวอักษรหนา ขนาด 29 พอยท์


3. “ส่วนราชการ” “ที่” “เรื่อง” อักษรตัวหนา ขนาด 20 พอยท์


4. ข้อความท้ายหนังสือ Font TH NiramitIT 9 บรรทัดบน ขนาด 14 พอยท์ บรรทัดล่าง ขนาด 10 พอยท์





   ขนาดครุฑสูง 1.5 ซ.ม.





หมายเหตุ


1. การตั้งหน้าระยะขอบกระดาษ


    ด้านซ้าย  3  เซนติเมตร  ด้านขวา  2  เซนติเมตร


    ด้านบนและด้านล่าง  1.5  เซนติเมตร


2. “บันทึกข้อความ” ตัวอักษรหนา ขนาด 29 พอยท์


3. “ส่วนราชการ” “ที่” “เรื่อง” อักษรตัวหนา ขนาด 20 พอยท์


4. ข้อความท้ายหนังสือ Font TH NiramitIT 9 บรรทัดบน ขนาด 14 พอยท์ บรรทัดล่าง ขนาด 10 พอยท์


5. ใช้สำหรับส่งถึงอธิบดีกรมการศาสนา, อธิบดีกรมศิลปากร, อธิการบดี สบศ, ผอ.องค์การมหาชน











